
 
Pracovní náplň kariérního poradce 

Samostatně zajišťuje: 
 průzkum volby povolání ve spolupráci s třídními učiteli 
 shromažďování informací a metodických pokynů 

k volbě povolání včetně jejich předávání žákům, jejich 
rodičům a třídním učitelům  

 organizaci setkání zástupců středních škol 
s vycházejícími žáky a jejich rodiči 

 individuální poradenství pro žáky a rodiče 
 komunikaci s informačním střediskem úřadu práce a 

středními školami, evidenci jejich nabídky 
 pomoc při vyplňování přihlášek,  
 zpracování výsledků přijímacího řízení na střední školy 

a jejich vyhodnocování 
 pomoc rodičům i žákům při odvolacím řízení 


